
 
 

 

  

Informationen zur Abschlussarbeit Stand 16.12.2025 
 
 
§ 18 (1) AT PO für die Bachelor- und Masterstudiengänge an der FH Münster 
(1) Die Abschlussarbeit soll zeigen, dass die Kandidatin oder der Kandidat befähigt ist, innerhalb 

einer vorgegebenen Frist eine Aufgabe aus ihrem oder seinem Fachgebiet sowohl in ihren 

fachlichen Einzelheiten als auch in den fachübergreifenden Zusammenhängen nach 

wissenschaftlichen und fachpraktischen Methoden selbstständig zu bearbeiten. 

 

Alle Informationen und Formulare finden Sie auf unserer Homepage unter: fh.ms/AbschlussarbeitC 

 

1. Zulassungsvoraussetzungen überprüfen:  
Die Zulassungsvoraussetzungen können Sie selbständig in myFH-Portal überprüfen und 

ausführlich in der jeweiligen Prüfungsordnung nachlesen, bedeuten aber 

zusammengefasst: 

 

Zulassungsvoraussetzungen für Bachelor 

- die Zulassung zur Praxisphase liegt vor 

- alle Module bis auf zwei Module müssen abgeschlossen worden sein (inkl. Praktika) 

 

Zulassungsvoraussetzungen für Master 

- alle Module bis auf ein Modul müssen abgeschlossen worden sein (Projektarbeiten 

müssen alle absolviert worden sein) 

 

2. Bewerbung um eine Stelle 
Sie bewerben sich um eine Stelle für die Abschlussarbeit.  

Information für die Bachelor Studierenden: Die Abschlussarbeit kann auch 

zusammenhängend mit der Praxisphase im Betrieb absolviert werden. Jedoch auf die 

rechtzeitige Anmeldung der Abschlussarbeit achten! 

 

3. Betreuer an der FH suchen 
Sie suchen eine*n Professor*in des Fachbereichs, welche*r Sie fachlich und persönlich 

während Ihrer Abschlussarbeit betreut.  

 

4. Starttermin festlegen 
Sie einigen sich mit Ihren Erst- und Zeitprüfern auf einen Starttermin.  

https://fh.ms/AbschlussarbeitC


 

 

5. Anmeldung der Abschlussarbeit: 
Die Anmeldung erfolgt mindestens eine Woche vor Beginn der Abschlussarbeit im 

Prüfungsamt. Diesen Antrag können Sie vollständig ausgefüllt und unterschrieben per E-

Mail einreichen.  Den Antrag für die Abschlussarbeit finden Sie auf unserer Homepage. 

 

Das Prüfungsamt überprüft Ihre Anmeldung und der Prüfungsausschuss entscheidet über 

die Zulassung zur Abschlussarbeit. Sie erhalten dann ein Zulassungsschreiben und sehen 

die Zulassung in myFH-Portal.   
 

6. Bearbeitungszeit der Abschlussarbeit: 
Die Dauer der Abschlussarbeit für die  

• Bachelorarbeit beträgt maximal 10 Wochen 

• Masterarbeit beträgt maximal 5 Monate 

 

Eine Verlängerung der Abschlussarbeit ist in Ausnahmefällen um bis zu vier Wochen auf 

schriftlichen Antrag möglich. Den Antrag zur Verlängerung der Abschlussarbeit finden Sie 

auf unserer Homepage. 

 

7. Wichtige Inhalte der Abschlussarbeit: 
Bei der Erstellung der Abschlussarbeit achten Sie bitte darauf, dass diese die 

Eidesstattliche Erklärung enthält, welche von Ihnen handschriftlich unterschrieben sein 

muss. Ein Muster hierzu finden Sie auf unserer Homepage. Hierin enthalten ist auch ein 

Muster des Deckblattes. 

 

Die Eidesstattliche Erklärung kann wie folgt aussehen: 

 

„Ich versichere, die von mir vorgelegte Arbeit selbstständig verfasst zu 

haben. Alle Stellen, die wörtlich oder sinngemäß aus veröffentlichten oder 

nicht veröffentlichten Arbeiten anderer entnommen sind, habe ich als 

entnommen kenntlich gemacht. Sämtliche Quellen und Hilfsmittel, die ich für 

die Arbeit benutzt habe, sind angegeben. 

Die Arbeit hat in gleicher oder ähnlicher Form noch keiner anderen 

Prüfungsbehörde vorgelegen und ist noch nicht veröffentlicht worden. Ich bin 

mir bewusst, dass eine unwahre Erklärung rechtliche Folgen haben wird! 

_____________________________________________________ 

Unterschrift  Vorname / Nachname“ 



 

 

 

Falls die Arbeit vertrauliche Informationen enthält, kann die Arbeit mit einem Sperrvermerk 

versehen werden. Ein Sperrvermerk kann wie folgt aussehen: 

 

„Diese Arbeit enthält vertrauliche Daten der Firma XY. Eine Veröffentlichung 

oder Vervielfältigung, auch auszugsweise, ist nur mit ausdrücklicher 

Genehmigung der Firma XY zulässig. Diese Arbeit darf nur den Prüfer*innen 

und dem Prüfungsausschuss zugänglich gemacht werden." 

 

8. Abgabe der Abschlussarbeit: 
Die Abschlussarbeit ist rechtzeitig im Prüfungsamt per E-Mail als digitale Version 

einzureichen. Bitte klären Sie mit Ihren Erst- und Zeitprüfern, in welcher Form diese die 

Abschlussarbeit vorliegen haben möchten. (digital oder in gedruckter Form). 


